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PERSONELİN ENGELLİLİK KONUSUNDA BİLİNÇLENDİRİLMESİ İŞ AKIŞI 
 
BİRİMİ  Engelli Öğrenci Danışma ve Koordinasyon Birimi  

İŞ AKIŞ SORUMLULARI  Engelli Öğrenci Danışma ve Koordinasyon Birimi 

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI  Engelli Öğrenci Danışma ve Koordinasyon Birimi, Genel Sekreterlik 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE  10 gün 

   

İŞ AKIŞ TANIMI 

Üniversitemiz  Engelli  Öğrenci  Danışma  ve  Koordinasyon  Birimi  tarafından  akademik  ve  idari  personeli 
bilgilendirmek  ve  bilinçlendirmek  için  yapılacak  olan  hizmet  içi  eğitim  seminerleri  koordinasyon  kurul 
üyeleri  tarafından  toplantılarda  tartışılır  ve  değerlendirilir.  Ortak  alınan  karar  doğrultusunda  seçilen 
konulardaki seminerlerin gerçekleştirilmesi için üst makamlara sunulur.  

 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

 Üniversitede  çalışan  akademik  ve  idari  personelin  engelli  bireylerle  çalışırken  dikkat  edeceği 
hususlar 

 

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

 EÖDKB Kurul Toplantı Tutanağı, Seminer Oturum Planı, Etkinlik Afişi ve Resmi Yazı, Anket 

 

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 

 Tarsus Üniversitesi Engelli Öğrenci Danışma ve Koordinasyon Birimi Yönetmeliği 

 

İŞ AKIŞ ADIMLARI 

 Toplantıda  akademik  ve  idari  personelin  engelli  öğrencilerle  çalışırken  dikkat  etmesi  gereken 
hususlarla ilgili bilinçlendirilmesi seminer gerçekleştirmek için karar alınır.  

 Seminer için uygun bir mekân ve zaman kararlaştırılması için ders programları incelenir. 

 Semineri gerçekleştirecek olan kişi seminerin içeriğini oluşturur.  

 Seminerin  yeri  zamanı, mekânı  ve  konusu  belirlendikten  sonra  etkinlik  afişi  genel  sekreterliğe 
iletilir. Genel sekreterlikte onayladıktan sonra resmi yazı ile ve web sayfası duyurusunu yapar. 

 Seminer kararlaştırılan yer ve zamanda gerçekleştirilir.  

 Seminer  bittikten  sonra  katılımcılara  anket  verilir  ve  yeterli  kişiye  ulaşıp  ulaşılmadığı  kontrol 
edilir.  Eğer  yeterli  sayıda  kişiye  ulaşıldıysa  etkinlik  raporu  yazılır,  yetkililerin  imzaları  alınır  ve 
arşivlenmek  üzere  dosyalanır.  Eğer  yeterli  kişiye  ulaşılmadıysa  etkinlik  tekrar  yapılmak  üzere 
yeniden planlanır.    

 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

 Seminer sonrası toplanan anketler 

 

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

EÖDKB: Engelli Öğrenci Danışma ve Koordinasyon Birimi 
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HAZIRLAYAN  KONTROL EDEN  ONAYLAYAN 

 
Öğr. Gör. Begüm CANASLAN 

AKYAR 
 

Öğr. Gör.Bağdagül SARIDAŞ 
 

Prof. Dr. Ali DERAN 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 

 
 
 
 
 

SORUMLU  İŞ AKIŞI

Üniversite akademik ve idari personeline engelli 
öğrenciler ile nasıl çalışacakları konusunda 
bilgilendirici seminer verilmesi kararının toplantıda 
alınması. 

Seminer için uygun mekan ve zaman planlanması

Seminer  içeriğinin  planlanması ve  seminerin  yeri 
zamanı,  mekânı  ve  konusu  belirlendikten  sonra 
etkinlik afişinin genel sekreterliğe iletilmesi. 

Gerçekleştirilen 
seminer yeterli sayıda 
personele ulaştı mı? 

Hayır

Seminerin gerçekleştirilmesi 

1 gün

DÖKÜMANLAR

Seminer Oturum 
Planı 

Etkinlik Afişi
Resmi Yazı 

EÖDKB Kurul 
Toplantı Tutanağı 

SÜRE

Evet 

1 gün

 

 

1 gün

1 gün

 

4 gün

 

1 günEÖDKB 

EÖDKB 

 

Genel 
Sekreterlik 

 

EÖDKB 

EÖDKB  Yapılan seminer raporlanır ve arşivlenir.
1 gün

Anket 
 

Genel Sekreterlik biriminin semineri personele 
duyurması. 
 

EÖDKB 


